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PORTARIA 2173

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALCOBACA

ESTADO DA BAHIA

it

| mIx
CNPJ - 13.761.721/0001-66

CUIDANDO DA NOSSA GENTE

PORTARIA MUNICIPAL N° 2173, DE 01 DE JULHO DE 2021.

EXONERA O CHEFE DA
SEGAO DE PRODUGAO E
DIGITAGAO DE DADOS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ALCOBAGA, ESTADO DA BAHIA, no uso
de suas atribui¢des legais.

RESOLVE:

Art. 1° - Fica exonerado o senhor KAIQUE MIRANDA ROCHA, do cargo de
Provimento em Comissdo de CHEFE DA SEGAO DE PRODUGAO E DIGITAGAO DE
DADOS, para o qual foi nomeado através da Portaria n°2006 de 04 de janeiro de
2021.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se
as disposi¢des em contrario.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Alcobacga, Estado da Bahia, 01 de julho de 2021.

GIVALDO MUNIZ
PREFEITO
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PORTARIA 2171

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALCOBACA
ESTADO DA BAHIA

. { g 700N
TR CNPJ - 13.761.721/0001-66

CUIDANDO DA NOSSA GENTE

PORTARIA MUNICIPAL N°. 2171 DE 21 DE JUNHO DE 2021.

CONCEDE LICENGA-PREMIO A
SERVIDORA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ALCOBACA/BA, ESTADO DA BAHIA, no uso de

suas atribuigdes legais e com base no Artigo 90 da Lei 516/2001.

RESOLVE:

Art. 1° - Fica concedida a senhora SYLENE DE ALMEIDA SANTOS, brasileira,

inscrita no CPF/MF sob n°805.051.805-120, lotada na Secretaria Municipal de

Educagéao, no cargo/fungéo de AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, 90 (noventa) dias de

Licenga-Prémio, periodo aquisitivo de 01/03/2011 a 01/03/2016, com gozo no periodo de
05/07/2021 a 05/10/2021.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagado, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Alcobaga, Estado da Bahia, em 21 de junho de 2021.

GIVALDO MUNIZ
PREFEITO
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RESOLUGAO
vA-A, %
o € CONSELHO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE- COMMAM ‘
i Lei Municipal n © 759 de 01de Dezembro de 2015.
SECRETARIAMUNICIPALDE
= MEIO AMBIENTE

RESOLUCAO COMMAM n° 015/2021 de 26 de Maio de 2021.

Dispde sobre o Regimento Interno do
Conselho Municipal do Meio Ambiente
de Alcobaga — COMMAM e da outras
providéncias.

O CONSELHO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENETE — COMMAM, no uso de suas
atribuigdes legais previstas da Lei n° 759/15 e mediante deliberagdes aprovadas na Ata de reunido
do COMMAM realizada no dia 26 de Maio de 2021,

RESOLVE:

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE
COMMAM

Art. 1° - O Conselho Municipal do Meio Ambiente — COMMAM, criado pela Lei n® 476/99 de
23/09/99, e alterado pela Lei 759/15, é uma entidade municipal, vinculada a Prefeitura Municipal
de Alcobaga.

Capitulo I

Do Objetivo

Art. 2° - O COMMAM ¢ o orgao colegiado autdnomo de carater consultivo, deliberativo,
normativo e recursal do SIMMA (Sistema Municipal de Meio Ambiente), competindo-lhe as
seguintes atribui¢des:

I - Apreciar normas, padrdes e critérios de avaliagdo, controle, manutengdo, recuperagdo e
melhoria da qualidade do meio ambiente do municipio, bem como critérios para o licenciamento e
para a elaboragéo de estudos ambientais de empreendimentos e atividades que ocasionem impacto
ambiental local;

II - Propor estudos com vistas ao controle, a prevengao e a corregdo da poluicdo ambiental;

III - Avaliar e deliberar acerca de matérias diversas submetidas a sua apreciagdo;

IV - Decidir, em grau de recurso, como ultima instdncia administrativa, as penalidades aplicadas
pelo Orgio Executor de Licenciamento e Fiscalizagdo, na forma definida nesta lei ¢ em seu
regulamento;

V - Estimular a participagdo da comunidade no processo de preservagdo, conservagio, recuperaciao
e melhoria da qualidade ambiental, por meio de a¢des de educagdo ambiental e de campanhas
institucionais de defesa ao meio ambiente;

VI - Acompanhar a implementagdo da Politica Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel, recomendando, quando for o caso, as medidas necessarias a sua fiel execugdo;

VII - Promover a integragdo das agdes ambientais desenvolvidas pelos diversos orgdos e entidades
do municipio e, quando for o caso, do Estado, da Unido e da iniciativa privada;

VIII - Apreciar os projetos de lei com repercussdo ambiental, emanados do Poder Executivo, e
oferecer contribuigdes para o seu aperfeigoamento, antes de serem submetidos a deliberagdo da
Camara Municipal,

IX - Apresentar sugestdes para revisdo do Plano Diretor de Urbano - PDU do Municipio, no que
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concerne as questoes ambientais;

X - Propor a criagdo de unidades de conservagdo, parques, areas verdes, estabelecendo normas
relativas aos espagos territoriais especialmente protegidos, bem como aprovar o Plano de Manejo
das Unidades de Conservagao, ouvido o conselho gestor;

XI - Apresentar propostas para o Plano Anual de Aplicagdo dos Recursos provenientes do Fundo
Municipal de Meio Ambiente - FMMA, assim como acompanhar os projetos, programas, agdes €
atividades a serem financiadas com recursos do fundo;

XII - Criar e extinguir camaras técnicas e grupos de trabalho; e

XIII - Elaborar, alterar e aprovar o seu regimento interno.

Art. 3° - O apoio técnico e administrativo necessario ao funcionamento do COMMAM, sera
prestado pela Prefeitura Municipal, através da Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

Capitulo 11
Da Composicio

Art. 4° - O COMMAM tera sua composi¢do paritaria, composta por 12 (doze) institui¢des que
tenham interesse na melhoria da qualidade de vida e preservagdo do patrimonio natural do
Municipio, legalmente habilitadas e mediante a apresenta¢do antecipada de no minimo: ata de
constitui¢do registrada em cartério, comprovagao de existéncia ha no minimo 1 (um) ano, e CNPJ.

§ 1° - O prefeito municipal indicara as institui¢des que compordo o 1 (um) ter¢o de representantes
do poder publico e convocara por edital uma audiéncia publica para elei¢do dos outros 2 (dois)
ter¢os dos representantes, bem como composic¢do e posse dos membros do COMMAM, 30 (trinta)
dias antes do término do mandato da composigao anterior.

§ 2° - O mandato dos membros do COMMAM sera de 2 (dois) anos, sendo livre a recandidatura
para a nova composi¢do do conselho, sendo permitida a reelei¢do uma uUnica vez, ressalvada a
hipétese de inexisténcia de novos representantes dos segmentos da sociedade civil constantes
neste artigo.

§ 3° - A fun¢do de membro do COMMAM sera exercida em carater voluntario, nos termos
da legislagdo vigente sobre o trabalho voluntario.

§ 4° - O orgdo ou entidade podera substituir o membro efetivo ou suplente, a qualquer tempo,
mediante comunicagdo por escrito dirigida ao Presidente do COMMAM.

Capitulo 111
Da Organizacio

Art. 5°- O COMMAM tera a seguinte organizagao:

I- Plenario

II-  Diretoria

II- Céamaras Técnicas

§ 1° - O plenario do COMMAM ¢ o 6rgdo de deliberacdo plena e conclusiva confirmada pela
reunido ordinaria ou extraordinaria dos membros efetivos que cumpre os requisitos de
funcionamento estabelecidos neste regimento.

§ 2° - A Diretoria do COMMAM, o6rgio de administragdo geral que tem por finalidade o

Planejamento, a organizacdo e o controle das atividades ¢ compostas de:
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] CONSELHO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE- COMMAM
Lei Municipal n ° 759 de 01de Dezembro de 2015. o
MEIS AMBIENTE
I- 1 (um) Presidente;
II- 1 (um) Vice-presidente;
II- 1 (um) Secretario;
IV - 1 (um) Tesoureiro.

Art. 6° - A diretoria sera eleita pela maioria simples de votos dos membros do COMMA, exceto o
Presidente que ¢ o titular do 6rgao executivo municipal do meio ambiente.

Art. 7° - O COMMAM reunir-se-4 ordinariamente bimestralmente e extraordinariamente sempre
que convocada pelo seu presidente, ou por solicitagdo da maioria absoluta de seus membros,
sempre com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, através de documento escrito ou
por meio digital, a cada um de seus membros.

Paragrafo primeiro — O quérum das reunides do COMMAM sera, em primeira chamada, de
maioria simples (50% mais 1), ¢ em segunda chamada, apés 30 (trinta) minutos, com 1/3 (um
terco) de seus membros para abertura das sessoes, porem as votagdes e deliberagdes somente serdo
realizadas com o quéorum minimo de 50% mais 1 (um) das instituicdes conselheiras legalmente
nomeadas, e sendo aprovados por maioria simples dos presentes

Art. 8° - O COMMAM podera convidar entidades, autoridades, cientistas e técnicos nacionais ou
estrangeiros, para colaborarem em estudos de &mbito do COMMAM.

Art. 9° - As conclusdes do Plenario do COMMAM serdo consubstanciadas respectivamente em:

I - Proposigao;
IT — Resolugio;
IIT — Mogao.

§ 1° - Proposigdo ¢ um ato formal, resultante de apreciagdo da matéria que, de acordo com as
atribuicdes afetas ao Conselho, seja objeto de recomendagdo ou sugestio da Plenaria;

§ 2° - Resolugdo ¢ o ato formal, resultante de apreciacdo de matéria que, de acordo com as
atribui¢des afetas ao Conselho, determine uma tomada de decisdo da Plenaria.

§ 3° - Mogéo ¢ o ato formal resultante de uma solicitagdo explicita da plenaria a setores da
administracdo publica ou da sociedade civil.

Art. 10° - Consideram-se colaboradores do COMMAM as instituicdes de ensino superior,
pesquisa cientifica, entidades de representagdo de classes, entidades e instituigdes que tenham
como objetivo a protecdo e recuperagdo do meio ambiente e melhoria da qualidade de vida, a
qualquer cidaddo que se sentir motivado para tal, tendo anuéncia deste Conselho.

Art. 11° - Os suplentes dos membros efetivos do COMMAM terdo direito a voz nas reunides,
mesmo que estejam presentes os seus respectivos titulares.

Art. 12° - As questdes sujeitas a analise do Conselho serdo autuadas em processos classificados
por ordem cronoldgica de entrada no protocolo, e ficarfo disponiveis para analise e apreciagdo dos
conselheiros com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis no setor de licenciamento e
fiscalizac@o da Secretaria Municipal de Meio Ambiente.
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§ 1° Poderdo ser criadas camaras técnicas para avaliagdo e acompanhamento dos processos de
licenciamento ambiental que serdo deliberados pelo conselho.

§ 2° Qualquer conselheiro podera solicitar participa¢do nas vistorias ambientais realizadas durante
os processos de licenciamento ambiental desempenhados pela SEMMAM, mediante solicitagdo
prévia.

Art. 13° - Os assuntos para serem apreciados nas reunides deverdo constar na pauta previamente
distribuidos.

Paragrafo unico — Por solicitagdo de qualquer dos membros com direito a voto, 0 COMMAM
poderéd deliberar sobre inclusdo de novos assuntos na pauta em curso, ou na pauta da reunido
seguinte.

Art. 14° - Os assuntos serdo discutidos segundo a respectiva ordem de inscrigdo em pauta,
podendo o Conselho, por solicitacdo de qualquer dos membros, deliberar sobre a procedéncia de
assunto sobre o outro.

Art. 15° - O relator emitira parecer por escrito contendo o historico e o resumo da matéria, as
considera¢des de ordem pratica ou doutrinaria que entender cabiveis a sua conclusdo ou voto, de
forma objetiva e em linguagem acessivel a todos os conselheiros.

Art. 16° - Apos a leitura do parecer do relator, o Presidente o submetera a discussdo e concedera a
palavra aos que a solicitarem.

Paragrafo primeiro — Os conselheiros que nao se julgarem suficientemente esclarecidos quanto a
matéria em exame, poderdo pedir vistas do processo, propor diligéncias ou adiamento de discussao
ou votagdo, devendo estes casos serem objetos de deliberagdo do Conselho, desde que tenham
acessado as informagdes disponiveis conforme artigo 12° desse regimento e apresente justificativa
fundamentada para isso.

Art. 17° - Os assuntos discutidos em plenario e depois de suficientemente esclarecidos serdo
colocados em votagdo pelo Presidente.

§ 1° - Tendo direito a voto os membros efetivos de Conselho, ou no caso de impedimento, os seus
respectivos suplentes.

§ 2° - Cabe ao Presidente do COMMAM apenas o voto de desempate.
Art. 18° - A cada plenario os participantes configuram sua participagdo em lista de presenga e o

secretario lavrarda uma ata com exposicdo sucinta dos trabalhos, conclusdes, deliberagdes e
resolugoes, a qual devera ser assinada pelos presentes.

Capitulo IV
Da Competéncia

Art. 19° - Ao plenario compete examinar e propor solugdes e votar sobre questdes submetidos ao
COMMAM, conforme estabelecido no paragrafo 1° do art. 5°.
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Art. 20° - A Diretoria ¢ estruturada como Coordenacdo Geral e tem como competéncia: orientar,
supervisionar e coordenar a execucdo das atividades do Conselho, conforme as decisdes,
orientagdes e deliberagdes de seu Plenario e dar assisténcia ao Plenario e as comissdes.

Art. 21° - Ao presidente compete:

I- Representar o Conselho em suas resolucdes internas e externas;

1I - Convocar, instalar e presidir as reunides do COMMAM;

III-  Dirigir e representar a entidade, perante os 6rgdos publicos, privados e eventos;

IV - Propor planos de trabalho;

V- Tomar parte nas discussdes e votagdes e quando for o caso, exercer o direito de voto  de
desempate;

VI- Baixar as resolugdes decorrentes de deliberagdes do COMMAM.

VII - Encaminhar a votagdo das matérias;

VIII - Fazer cumprir as decisdes do COMMAM;

IX - Fazer cumprir o regimento interno;

X - Delegar competéncias;

XI-  Assinar contratos de qualquer natureza do COMMAM,;

XII- Resolver os casos omissos a este regimento e praticar os atos necessarios ao funcionamento
do COMMAM;

XIII - Manter contatos com entidades privadas e oficiais da Unido, dos Estados e dos Municipios,
quanto a coleta de dados e informagdes no campo da preservagdo do meio ambiente, assim como
para a execug@o conjunta de agdes ambientais;

XIV - Fazer parte, junto ao tesoureiro, das autorizagdes de utilizagdo de verbas financeiras, com
prévia aprovagdo dos conselheiros;

XV - Encaminhar ao Prefeito Municipal todas as recomendagdes, propostas e resolugdes
aprovadas pelo COMMAM.

Art. 22° - Ao vice-presidente compete:

I- Substituir o Presidente em seus impedimentos e eventuais auséncias;

II-  Propor planos de trabalho;

III-  Participar das votagdes;

IV - Prestar efetivo apoio a presidéncia quanto ao encaminhamento e execugdo das atribuigdes e
encargos que forem delegados por esta.

Art. 23° - Ao Secretario compete:

I- Redigir as atas das reunides e distribui-las mediante aprovagdo da presidéncia, no prazo
maximo de 10 (dez) dias apos cada reunido;
II-  Participar das votagdes;

IIT-  Propor planos de trabalho;

IV - Contabilizar frequéncia dos conselheiros nas reunides;

V- Coordenar os trabalhos da secretaria do comam junto ao Orgdo executivo do meio
ambiente.

Art. 24° - Ao Tesoureiro compete:

I- Exercer permanentemente a contabilidade financeira de entidade;
II-  Organizar e manter atualizado o arquivo relativo ao patriménio do COMMAM;
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IIT- Participar das votagdes;

IV - Propor planos de trabalho;

V- Apresentar ao Presidente relatorios anuais relativos as despesas e doagdes feitas a entidade;
VI- Fazer junto com o Presidente, das emissdes de autorizagdes de verbas financeiras, com
prévia aprovagao dos conselheiros;

Art. 25° - Aos demais membros compete:

I- Participar das votagdes;
II-  Propor planos de trabalho;
IIT- Realizar tarefa pertinentes a finalidade da entidade;

IV - Atender as competéncias delegadas pelo presidente.

Capitulo V
Das Substituices, Perdas de Mandato e Impedimentos

Art. 26° - Os membros do Conselho estardo dispensados de comparecer as sessdes, por ocasido de
férias ou licengas que lhes forem regularmente concedidas pelos respectivos orgaos, reparticdes ou
empresas onde desenvolverem suas atividades, ou por auséncia devidamente justificada por
escrito, por meio fisico ou digital, ao Presidente do COMMAM, devendo ser substituidos pelos
suplentes neste periodo de auséncia.

Paragrafo tinico — Na hipotese de férias ou licenga, deverdo comunicar ao COMMAM com
antecedéncia de 15 (quinze) dias, salvo por motivo urgente devidamente justificado.

Art. 27° - O Presidente sera substituido em suas auséncias ou impedimentos ocasionais, pelo vice-
presidente.

Art. 28° - Os membros do COMMAM perderdo o mandato nas seguintes hipoteses:

I - Faltar injustificadamente a 03 (trés) sessdes consecutivas do Conselho ou a 04 (quatro)
alternadas, no periodo de 01 (um) ano;

II - Tornar-se incompativel com o exercicio do cargo por improbidade ou pratica de atos
irregulares;

III - Rentincia expressa, formalizada por escrito;

IV - Exclusdo do quadro da entidade que o indicou.

Paragrafo unico — O Presidente do conselho ¢ a autoridade competente para declarar a perda do
mandato de qualquer membro ou instituigdo, depois de apurada a infragdo ou falta grave, cabendo
recurso aos membros do Conselho, que decidirdo por maioria simples a permanéncia ou nao do
membro excluido.

Art. 29° - Nos casos de perda de mandato previstas no Art.28° deste regimento interno, cabera ao
presidente solicitar, por vias oficiais, que a institui¢do a qual o ex-membro representava, promova
nova indicagéo.

Art. 30° - A instituig¢do integrante ao COMMAM perdera o mandato nas seguintes hipoteses:

I- Tornar-se incompativel com os objetivos do COMMAM;
II-  Deixar de existir;
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CONSELHO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE- COMMAM

H Lei Municipal n ° 759 de 01de Dezembro de 2015. ‘
* SECRETARIAMUNICIPALDE
MEIOCMBIENTE

IIT- Renuncia expressa formalizada por escrito;
IV - Por votagdo de maioria absoluta dos 11 membros restantes, apés comprovado a auséncia
em 6 reunides alternadas ou 5 reunides consecutivas.

Capitulo VI
Das Disposicées Finais

Art. 31° - Serdo submetidos a apreciag@o e/ou aprovacao do Prefeito Municipal:

I - As proposicdes e resolugdes aprovadas pelo COMMAM,;

II - Os planos de programas anuais ou emergenciais de trabalho do COMMAM;

IIT - Os recursos previstos para atuagdo do COMMAM em cada exercicio, a fim de inclusdo na
época propria, na proposta orgamentaria do Municipio;

IV - A lei de criagdo do Fundo Municipal do Meio Ambiente, de natureza contabil, tendo por
objetivo prover a captagdo, o repasse ¢ aplicagdes de recursos destinados a gestdo ambiental do
Municipio;

V - As eventuais aquisi¢des de materiais permanentes ¢ de consumo previstas nos planos e
programas de trabalho.

Art. 32° - A infraestrutura administrativa necessaria ao desempenho das fungdes do COMMAM
sera prestada pelo Orgdo Executivo Ambiental.

Art. 33° - Este regimento interno entrara em vigor na data de sua publicag@o, revogadas as
disposigdes em contrario.

Art. 34° - Fica revogado o Decreto Municipal n® 335/2014.

Alcobaga, 26 de Maio de 2021.

DAIANE BATISTA ALMEIDA MAFRA
Presidente do COMMAM
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RESOLUGAO

CONSELHO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE- COMMAM
e Lei Municipal n ° 759 de 01de Dezembro de 2015

CONSELHO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
COMMAM
Alcobaca/BA

Lei Municipal n® 476/99 alterado pela Lei Municipal 557/05.

RESOLUCAO COMMAM N° 015/2021 de 31 de Maio de 2021.

Dispée sobre deliberacdo do COMMAM
referente a licenciamento ambiental e dd
outras providéncias.

O CONSELHO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE — COMMAM, no uso das atribui¢ées que
lhe confere as Leis Municipais n° 476/99 e n® 557/05, para efetivo exercicio das responsabilidades
que lhe sdo atribuidas pelo inciso IV do Art. 7° e pelo Art. 35, ambos da Lei Municipal n.° 557/05,
e considerando as deliberagdes realizadas na Reunido do COMMAM n° 01/2021 em 26 de Maio
de 2021, conforme registrado em Ata,

RESOLVE:

Art. 1°. Deferir favoravelmente a emissdo de licenca ambiental referente aos seguintes Processos
de Licenciamento Ambiental junto a SEMMAM:

I - Processo n° 002/2021 — Requerente: JANE TAVARES BARCELOS, portadora
do CPF n° 797.772.527-49, com sede a Rua General Pereira da Silva, n® 79 Apt® 601,
Icarai, Niter6i/RJ, para operar atividade de Barramento, tdo somente numa drea de
3,64ha, classificada como Classe 4 (pequeno porte e alto impacto), segundo
enquadramento de atividade na Resolugio CEPRAM n° 4.579/18. Tipo de Licenca:
Renovacio de Licenga de Operagdao(RLO).Validade: 04(quatro) anos (com base na Lei
Municipal n° 759/15).

I - Processo n° 005/2021 — Requerente: RODRIGO PASSAMANI, portador do
CPF n° 737.706.985-68, residente e domiciliado a Rua Espirito Santo, n°® 204, Bairro
Novo Horizonte, Teixeira de Freitas/BA empreendimento localizado & margem do Rio
Itanhentinga, Fazenda Rancho Califérnia, Zona Rural, interior deste Municipio, para operar
atividade de “Barramento”, com area total somada de 7,6828ha, classificada como Classe 4
(pequeno porte e alto impacto) segundo enquadramento de atividades na Resolugdo CEPRAM
n°4.579/18. Tipo de Licenca: Renovacio de Licenca de Operacdao(RLO).

Validade: 04(quatro) anos (com base na Lei Municipal n® 759/15).
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yA-A

CONSELHO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE- COMMAM
W Lei Municipal n ° 759 de 01de Dezembro de 2015.

Art. 2°. A Divisdo de Licenciamento e Fiscaliza¢do da Secretaria Municipal de Meio Ambiente —
SEMMAM devera fiscalizar o cumprimento dos condicionantes que serdo estabelecidos nas
Licencas dos Processos referidos no Art. 1°.

Art. 3°. A revisdo das Licencas deferidas nesta Resolugdo, independente do prazo de validade,
ocorrerd sempre que:
I - a atividade colocar em risco a satide ou a seguranga da populagdo, para além daquele
normalmente considerado quando do licenciamento;
II - a continuidade da operacdo comprometer de maneira irremedidvel recursos ambientais
nao inerentes a propria atividade;
III - ocorrer descumprimento as condicionantes da Licenca Ambiental.

Art. 4°. O nao cumprimento dos prazos e dos condicionantes estabelecidos nas referidas Licengas,
acarretardo nas aplicacOes legais cabiveis.

Art. 5° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Alcobaca/BA, 31 Maio de 2021.

@/

Daiane Batista Aimeida Mafra
Presidente do COMMAM
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EXTRATO DE ADITAMENTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALCOBACA

ESTADO DA BAHIA
CNPJ - 13.761.721/0001-66

EXTRATO DO TERMO DE ADITAMENTO N° 04 AO CONTRATO N°. 008/2021

MODALIDADE DE LICITAGAO: DISPENSA DE LICITAGAO “EMERGENCIAL” N° DL1-2021.
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE ALCOBAGA

CONTRATADA: ENGECOMIX CONSTRUGOES LTDA, situada a Av Anténio Carlos Magalh&es, Centro, n°
1757, Cidade de Nova Vigosa, Estado da Bahia, inscrita no CNPJ sob o n° 25.281.655/0001-06.

DO OBJETO: O presente Termo de Aditamento tem por objeto a Prorrogacdo da Clausula Quinta, do
contrato n° 008/2021 que tem como objeto a CONTRATACAO EMERGENCIAL DE EMPRESA
ESPECIALIZADA LOCACAO DE EQUIPAMENTOS AUTOMOTORES (VEICULOS PESADOS), COM O
INTUITO DE ATENDER OS SERVICOS DE LIMPEZA URBANA CONTEMPLANDO A COLETA E
TRANSPORTE DE RESIDUOS SOLIDOS DOMICILIARES E COMERCIAIS, ATRAVES DE CAMINHAO
COMPACTADOR; COLETA E TRANSPORTE DE RESIDUOS, por igual periodo, conforme previsto na
Clausula Quinta.

DA PRORROGAGAO: Fica prorrogado o prazo do Contrato n° 008/2021, por igual periodo, a partir de
18/05/2021 a 18/06/2021, nos termos do inciso Il § 1° 11, Art. 57, da Lei n°. 8.666/93.

DO PREGO E CONDIGOES DE PAGAMENTO: Atribui-se ao presente ADITIVO o valor de R$ 398.872,80
(trezentos e noventa e oito mil, oitocentos e setenta e dois reais e oitenta centavos), conforme o contrato de
n°® 008/2021, que lhe deu origem, fica aditivado em igual valor, correspondente ao valor total das locagbes
pactuadas na Clausulas | e Il do contrato original.

DA ANALISE DA MINUTA DO TERMO: A minuta do presente Termo Aditamento foi devidamente analisada
e aprovada pelo Assessor e Consultor Juridico do Departamento de Licitag&o.

DA RATIFICAGAO: Ficam ratificadas as demais Clausulas e condigdes estabelecidas no instrumento de
contrato original, que ndo colidirem com as constantes do presente aditamento.

DATA DA ASSINATURA: 14/05/2021
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DECRETO DE INSTRUGAO NORMATIVA

DECRETO MUNICIPAL DE N° 877 DE 15 DE ABRIL DE 2021

DISPOE SOBRE APROVAGAO DE INSTRUGAO
NORMATIVA EXARADA PELA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E DA OUTRAS
PROVIDENCIA;

GIVALDO MUNIZ, prefeito municipal de Alcobaga/BA, no uso de suas atribuicdes que
Ihe confere a Lei Organica Municipal, dispde que:

Art. 1° - Fica aprovada Instrugao Normativa n° 004/2021, de 15 de abril de 2021
exarada pela Secretaria Municipal Administragdo de Alcobaga-Ba, que disciplina o
funcionamento dos diversos Sistemas Administrativos Municipal, visando a padronizagao de
forma sistémica, das rotinas de trabalho, dos procedimentos internos e a produgdo das

normas internas que orientardo em seu dia-a-dia, e da outras providéncias;

Art. 2° - A Instrugdo Normativa aprovada segue anexa como parte integrante do
presente Decreto.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposigoes

em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Alcobaga- Estado da Bahia, em 15 de abril 2021.

GIVALDO MUNIZ
PREFEITO MUNCIPAL
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INSTRUCAO NORMATIVA N°. 004/2021

UNIDADE RESPONSAVEL: SECRETARIA MUNCIPAL DE ADMINISTRAGAO.

DISPOE SOBRE CRITERIOS E PROCEDIMENTOS PARA
REGISTRO, CONTROLE DE FREQUENCIA DOS
SERVIDORES MUNICIPAIS NO AMBITO DO MUNICIPIO DE
ALCOBACA.

A Secretaria de Administracdo do Municipio de Alcobaga, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuigdes conferidas pelos dispositivos legais, e com fulcro na Constituicao Federal de 1988,
Lei Federal n° 8666/93, Lei Complementar 101/2000, Lei Organica, Lei Complementar n°
514/2001, Lei Municipal 815/2019 e pelo Decreto n° 803/2021 e considerando,

A necessidade de uniformizar os procedimentos administrativos e de orientar os servidores
municipais quanto o registro, controle e apuragdo de frequéncia dos servidores da Prefeitura
Municipal de Alcobaga-Bahia.

A importéancia da edicdo de atos normativas que definem normas e procedimentos para o

efetivo controle da administragdo publica.

RESOLVE:

Expedir a presente Instrugdo Normativa que tem por finalidade dispor sobre as rotinas e
procedimentos a serem observados no registro de frequéncia dos servidores no ambito do Poder
Executivo do Municipio de Alcobaga - Bahia.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| - REGISTRO DE FREQUENCIA/PONTO: o meio pelo qual os servidores publicos
municipais registrardo diaramente sua jornada de trabalho, através do controle de entrada e de
saida dos locais de trabalho.
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Il - SISTEMA DE REGISTRO: o registro da frequéncia sera feito e controlado pelo livro
ponto e/ou ficha de controle.

Il - FALTAS LEGAIS: sao aquelas, devidamente provadas, em que a propria legislacdo
admite que o servidor deixe de comparecer ao servigo, sem prejuizo do salario.

IV — AUSENCIA JUSTIFICADA: ¢ o relato por escrito do motivo pelo qual o servidor
faltou, atrasou, realizou saidas intermediarias por motivos particulares ou saidas antecipadas.

V- FALTA - Nao comparecimento do servidor ao local de trabalho, para o cumprimento
da jornada de trabalho, sem justificativa perante a Chefia imediata, computada para fins de
desconto salarial, podendo ter efeito disciplinar ou na afericdo de desempenho.

VI — SERVIDOR PUBLICO: ¢ todo aquele que mantém vinculo de trabalho profissional
com os 6rgdos e entidades governamentais, integrados em cargos ou empregos de qualquer
delas: Unido, estados, Distrito Federal, Municipios e suas respectivas autarquias, fundagoes,
empresas publicas e sociedades de economia mista.

VIl - JORNADA EXTRAORDINARIA: Hora suplementar que exceder a jornada diaria
normal de trabalho, para atender situacdes excepcionais e temporarias.

VIl - CARGO EM COMISSAO: sdo aqueles destinados ao livre provimento e
exoneragdo, de vinculo transitério com a administragdo publica, destinando-se apenas as
atribui¢des exclusivas de diregao, chefia ou assessoramento.

IX — FUNGAO DE CONFIANGA: s3o aquelas exercidas exclusivamente por servidores
ocupantes de cargo efetivos, de livre nomeacdo e exoneragdo pela autoridade competente,
destinando-se apenas as atribuigdes exclusivas de diregao, chefia ou assessoramento.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° A presente Instrugdo Normativa abrange todas as Unidades da Administragdo do

Poder Executivo Municipal de Alcobaga-Ba.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 3° E de competéncia da Unidade Responsavel:

| — Promover a divulgacdo e implementagcdo da Instrugdo Normativa, mantendo-a
atualizada;
Il - Orientar as Unidades Executoras e supervisionar sua aplicagao;
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Il — Promover discussdes tecnicas com as Unidades Executoras e com a Unidade de
Controle Interno, caso haja necessidade, para definir as rotinas de trabalho e os respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto de alteragéo, atualizagdo ou expanséo.

Art. 4° Séo responsabilidades das Unidades Executoras:

| - Compete aos Secretarios e a chefia imediata do Servidor e garantir o fiel cumprimento
da jornada de trabalho dos servidores, bem como do registro e do controle de frequéncia dos
mesmos.

Il — Atender as solicita¢gdes da Unidade Responsavel pela Instrugdo Normativa quanto ao
fornecimento de informagdes e a participagao no processo de atualizagéo;

IIl — Alertar a Unidade Responsavel pela Instrucdo Normativa sobre alteragdes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagdo, tendo em vista,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia
operacional;

IV — Manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os servidores da Unidade,
velando pelo fiel cumprimento da mesma;

V — Cumprir fielmente as determinagdes da Instru¢do Normativa, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padronizagdo dos procedimentos na geragdo de

documentos, dados e informagdes.

Art. 5° S&o responsabilidades dos servidores:

I. Registrar e assinar diariamente sua frequéncia;

1. Utilizar de forma correta a ficha de apuragao de frequéncia;

I. Informar a chefia imediata as justificativas para eventuais ocorréncias de atrasos,
impedimentos ou auséncias, com as devidas justificativas, apresentando os documentos
comprobatorios;

V. Apresentar a chefia imediata documento comprobatéria para abono de faltas;

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 6° E obrigatorio o registro de frequéncia para todos os servidores publicos
independente se sua jornada semanal de trabalho ou ainda em regime especial de plantéo,
inclusive para o registro dos periodos de descanso concedidos.

| — A auséncia do registro de frequéncia imputara em falta ao trabalhador.
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II- Toda vez que o servidor se ausentar do local de trabalho, que n&o seja a servigo, tera
que registrar a sua saida, sob pena de cometer ato de indisciplina.

§ 1°. Somente os Secretarios Municipais ndo se submeterdo ao registro de

frequéncia.

§ 2° Os servidores/ funcionarios serdo obrigados a cumprir o horario de inicio e término
estabelecido como jornada normal de trabalho para o cargo que ocupa. A auséncia do trabalhador
durante o periodo de trabalho sera punida conforme legislagdo municipal vigente, exceto situagdes

permitidas.

Art. 07° E de responsabilidade do Departamento de Recursos Humanos a conferéncia e
o controle das frequéncias;

Art. 08°. Os servidores sdo obrigados a efetuar o registro diariamente, se néo o fizerem,
sera registrada a sua auséncia relativa ao respectivo periodo, e, consequentemente, efetuar-se-a
o desconto na folha de pagamento.

§1° Serao abonadas as faltas decorrentes da comprovacéo de realizagéo de treinamento,
cursos que tenham autorizagdo prévia do responsavel pelo servidor em questdo e devida

comprovacgéo da participacéo.

§2° As faltas justificadas com atestado médico ou pericia médica serdo abonadas,

conforme legislagéo.

§3° Nos demais casos o Servidor devera encaminhar a solicitagdo de abono das faltas a
Secretaria que estiver lotado que juntamente com o Secretario de Administragao, irdo analisar as
justificativas apresentadas e deferir ou indeferir tal solicitag&o.

Art. 09°. As folhas de pagamentos serdo acompanhadas das Fichas de Ponto e deverao
ser vistadas pelo Secretario da pasta e encaminhado no maximo até o dia 20(vinte) de cada més

a Secretaria Municipal de Administragédo, conforme cronograma do Anexo I.

§1° O ndo encaminhamento das Fichas de Frequéncia no prazo estabelecido prejudicara
a elaboragdo da folha de pagamento e a folha de pagamento do servidor ndo sera processada
enquanto ndo encaminhada a ficha de frequéncia, com prazo maximo de 24 hrs depois do prazo

5
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estabelecido. A auséncia de assinatura da saida injustificada acarretara em desconto de 50% do
dia trabalhado.

Art. 10° Fica autorizado o Poder Executivo Municipal a conceder gratificagdes que
deverao ser devidamente regulamentadas, conforme descrito no Art. 52 da Lei Complementar n°®
514/2001 (Plano de Cargos e vencimentos do Servidor Publico Municipal), por Ato Administrativo
que devera ser protocolado na Secretaria Municipal de Administragédo, através de formulario
proprio que atenderd os requisitos e critérios estabelecidos nos incisos do artigo
supramencionado. *** O formulario para concessao de gratificagbes serd encaminhado via e-mail
para as secretarias municipais. Ressalta-se que as gratificacdes ja deliberadas passarédo pelo

mesmo processo de regulamentagéo (Ato Administrativo).

Art. 11° Em cumprimento aos dispositivos legais, as horas extras dos servidores deverdo
estar devidamente regularizadas e pontuadas na folha de ponto e descritas na folha de pagamento
atestada pelo secretario da pasta.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12°. Ainobservancia desta Instrugdo Normativa constitui omissdo de dever funcional
e sera punida na forma prevista em lei.

Art. 13°. E permitido a Secretaria Municipal de Administracdo solicitar formalmente,
informacdes funcionais de qualquer servidor quantas vezes forem necessarias, com vistas ao
acompanhamento de frequéncia dos servidores municipais;

Art. 14°. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderéo ser obtidos

junto a Unidade Responsavel.

Art. 15°. Com o objetivo de controlar as despesas de pessoal através de adogdo de
medidas previstas no art. 22, na forma que dispde o art. 23 da LRF e atender as imposigdes
constitucionais e legais, os secretarios municipais deveréo protocolar solicitagao de férias e licenga
prémio de servidores e/ou qualquer outro requerimento de servidores, somente na Secretaria
Municipal de Administragdo, sendo assim o Departamento de Recursos Humanos devera somente
receber as documentacgdes supracitadas por meio da Secretaria de Administragdo através de

protocolo;

Certificagéo Digital: ZQRIGZ69-EUZRPMGT-BDP4EWUK-M7ABQZUQ
Verséao eletrénica disponivel em: http://alcobaca.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil



e DIARIO— Edicdo 1.420 | Ano 9

01 de julho de 2021
Pagina 21

Prefeitura Municipal
de Alcobaga

Art. 16°. Apds o fechamento da folha de pagamento a mesma seja encaminhada pelo
Departamento de Recursos Humanos por e-mail para a Secretaria de Administragdo para
conferéncia junto as demais secretarias, que apos a devida correcéo sera posteriormente enviada
novamente para a Secretaria de Administragdo para a segunda conferéncia e a mesma liberar
para o financeiro através de protocolo.

Art. 17°.Faz parte integrante desta Instrugdo Normativa o Anexo | — Modelo de Ficha Ponto.

Art. 18°. Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa ndo exime a observancia das

demais normas competentes, que deverao ser respeitadas.

Art. 19°- Esta instrugéo entra em vigor a partir da data de sua aprovagéao através de Decreto

Municipal ou quando o Chefe do Poder Executivo Municipal der ciéncia do mesmo.

Alcobaga-Ba, 02 de Fevereiro de 2021.

Esta instrucéo entra em vigor a partir da data de sua aprovagao através de Decreto Municipal.

JOSENAIDE DE SOUZA MUNIZ
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO DO MUNICIPIO DE ALCOBAGA - BA
DECRETO N° 803/2021

MARCILO SALTARELI COTTA
PROCURADOR ADJUNTO
DECRETO N° 810/2021

**** O conteudo desta Instrugdo normativa foi levado ao conhecimento do Sr.
Prefeito Municipal em I /

GIVALDO MUNIZ
PREFEITO MUNICIPAL
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Prefeitura Municipal
de Alcobaga
ANEXO |
MES DIAS
JANEIRO 01 A 15 DE JANEIRO
FEVEREIRO 16 DE JANEIRO A 15 DE FEVEREIRO
MARCO 16 DE FEVEREIRO A 15 DE MARCO
ABRIL 16 DE MARGCO A 15 DE ABRIL
MAIO 16 DE ABRIL A 15 DE MAIO
JUNHO 16 DE MAIO A 15 DE JUNHO
JULHO 16 DE JUNHO A 15 DE JULHO
AGOSTO 16 DE JULHO A 15 DE AGOSTO
SETEMBRO 16 DE AGOSTO A 15 DE SETEMBRO
OUTUBRO 16 DE SETEMBRO A 15 DE OUTUBRO
NOVEMBRO 16 DE OUTUBRO A 15 DE NOVEMBRO
DEZEMBRO 16 DE NOVEMBRO A 15 DE DEZEMBRO
DEZEMBRO 16 DE DEZEMBRO A 15 DE JANEIRO
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” l Prefeitura Municipal
- de Alcobaga

HOMOLOGAGAO

HOMOLOGAGAO
DISPENSA DE LICITAGAO N°. DL27-2021

Pelo presente ato ratifico a HOMOLOGAGAO, acolhendo o parecer juridico
para que surta os seus juridicos e legais efeitos, em favor da empresa B.M.
Construtora, produgdes e eventos — EIRELI, inscrita no CNPJ n°
08.959.036/0001-09, tendo como objeto contratagdo de empresa especializada
em prestacao de servigo para locagao de estrutura e equipamentos de palco e
sonorizagao para a execugéo da live ARRAIA SAO PEDRO DE ALCOBAGA, no
municipio de Alcobaga/BA; Valor total de R$ 16.508,00 (dezesseis mil
quinhentos e oito reais). Alcobaga-BA, 01 de julho de 2021. Givaldo Muniz -
Prefeito Municipal.
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